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上海新华传媒连锁有限公司

上海书城营业员（五角场店）
岗位要求：1、身高：男性，170CM以上；有相关

从业经历者优先考虑；2、了解图书销售操作规程和

门店服务基本内容；3、身体健康，品貌端正，有较好

的促销能力，能根据顾客需求，介绍、推荐商品；4、

勤勉尽职，具团队协作精神。

工作内容：1、负责分管范围内商品的收验、上

架、盘点、打包退货工作，保持商品陈列整齐有序，

做好商品防护工作；2、负责分管范围内商品销售工

作，掌握分管范围内商品的销售情况，为门店的添、

订、退工作提供符合市场需求的建议；3、完成上级

领导交办的其他工作。

上海贤锝汽车配件有限公司

总经理助理
岗位要求：1、女，23-28岁，本科及以上学历；2、

公关、行政管理、企业管理等相关专业；3、1年以上总

经理助理工作经验，有本领域工作经验者优先。

工作内容：1、协助总经理制定战略规划、年度

经营计划及各阶段工作目标分解，起草公司各阶段

工作总结和其他正式文件；2、对公司运作与各职能

部门进行管理、协调内部各部门关系；3、跟踪公司

经营目标达成情况，提供分析意见及改进建议；4、

在公司经营计划、销售策略、资本运作等方面向总

经理提供具体的解决方案。

薪资福利：5000-10000元/月
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上海新塔星石材发展有限公司

总账会计
岗位要求：1、男女不限，25-50岁，大专及以上

学历；2、具备初级会计师以上职称，了解相关法律法

规，熟悉办公软件及财务软件，能独立核算企业账

务；3、工作细致严谨，责任心强，诚实可靠，吃苦耐

劳，有良好的沟通能力；4、有相关工作经验者优先。

工作内容：1、每月审核成本会计编制的盘盈盘

亏报告表，盘盈盘亏报上级审批后，按规定进行账

务处理；2、负责定期对已审核的原始凭证进行会计

凭证处理，并定期报上级审核；3、负责公司往来债

权债务账目的定期检查；4、负责公司日常财务核

算，各项固定资产的登记，按规定计提折旧，建立固

定资产台账；5、负责编制会计报表以及明细表，并

进行财务报表分析；6、负责整理会计资料，按月整

理、装订；7、完成上级安排的其他相关工作。

薪资福利：5000-8000元/月
上海壹之铭广告有限公司

平面设计
岗位要求：1、男女不限，20-35岁，大专及以上

学历；2、一年以上平面设计工作经验；3、熟练掌握

Photoshop、Illustrator、indesign、略 懂 CAD、3DMax

等主流设计软件，会使用office等办公常用软件。

工作内容：负责公司市场部平面创意设计工

作，如海报、画册、产品宣传册等。

薪资福利：5000-8000元/月

上海易级文化传播有限公司

商演部一线人员
岗位要求：1、男女不限，20-50岁，大专及以上

学历；2、1年以上相关工作经验；3、具备较强的学习

能力和优秀的沟通能力。

工作内容：负责公司市场部平面创意设计工

作，如海报、画册、产品宣传册等。

薪资福利：5000-8000元/月

上海福寿园礼仪服务有限公司

驾驶员兼抬灵
岗位要求：1、男，20-50岁，高中及以上学历，

身高175cm左右；2、必须持有B1驾驶证，有三年以

上驾驶经验，无违章记录；3、形象具有亲和力，普通

话标准，口齿清楚，客户服务意识强。

工作内容：驾驶每日青浦至昆山间的上下班

车，期间（昆山）馆内提供抬灵服务。

薪资福利：4500-7000元/月

上海世佳汽车零部件制造有限公司

车间主任
岗位要求：1、男，35-45岁，大专及以上学历；

2、机 械 设 计 与 制 造 类 专 业 ，会 编 程 ，通 过

IATF16949内审员培训；3、工作严谨，责任心强，有

良好的沟通能力和协调能力；4、有相关工作经验三

年以上，有电工证者优先。

工作内容：负责管理生产车间、安排生产任务，

以及配合公司上级对生产方面的完善工作。

薪资福利：7000-10000元/月

日上免税行（上海）有限公司

公司财务
岗位要求：1、22岁- 40岁，大学专科学历。

工作内容：1、负责办理现金收付，银行结算，处

理公司一般财务账目报表，核算账目等工作；2、好

领导交付的其他相关工作。

薪资福利：5000-7000元/月

财务经理
岗位要求：1、30岁-45岁，大学本科。

工作内容：1、负责部门财务管理工作，管理好

本部门的日常财务工作；2、参与公司项目的方案政

策制定，完善公司的财务管理制度；3、监督管理报

告和预算、决策，负责公司费用的申报工作。

薪资福利：30000元/月

上海东方数字社区发展有限公司

营业助理
岗位要求：1、专业不限，具有营业场所现场管

理的能力，协助管理人员处理内部各项事务；2、具

有一定现金财务知识，能使用电脑收费软件、POS

机，熟练使用计算机办公操作系统；3、具有销售、宣

传推广经验；4、应变能力强，能协调各部门，处理日

常营业中发生的各项事务；5、责任心强，积极主动，

良好的沟通能力和活动策划能力，定期与街道政

府、社区居委联系

工作内容：1、在信息苑服务场所工作，负责会

员的门店接待和服务；2、负责所在信息源的培训及

活动；3、区域管理人员临时交办的事宜。

薪资福利：3000-3500元/月

景卓服饰商贸（上海）有限公司

店铺收银员
岗位要求：1、中专或以上学历，一年以上零售

行业收银岗位工作经验优先；2、五官端正，性格开

朗，诚实守信，对工作认真负责。

工作内容：1、负责店铺收银工作；2、协助店长

对店铺账务进行管理；

薪资福利：4100-6100元/月

高级服装导购
岗位要求：1、中专或以上学历，户籍不限，男女

均可；2、五官端正，普通话标准，热爱时尚，充满活

力，愿意从事服装零售行业，无经验亦可；3、拥有1

年以上品牌服装零售经验尤佳；4、具有高度的工作

责任心，有团队合作精神及良好的沟通技巧；5、男生

身高不高于1.82米且体重不超过150斤、女生身高

不超过1.70米且体重不超过120斤者，优先考虑。

工作内容：1、接待顾客的咨询，了解顾客的需

求并达成销售；2、做好货品的陈列，保持货品的摆

放整齐、有序；3、随时维护店内形象，确保店内形象

良好；4、完成上级主管交办的各项工作。

薪资福利：4000-6000元/月

上海中心大厦置业管理有限公司

办公楼值班机电工程师
岗位要求：1、工程类大专及以上学历；2、掌握

办公楼机电工程设备的基础知识；3、熟悉办公楼设

设备设施的日常运行情况；4、物业行业5-10年工

作经验；5、有中级工程师或中级技师；6、做事仔细

负责，要较好的应急处置，沟通调度能力。

工作内容：1、遇设备异常或者大厦突发事件，第

一时间到场并通知相关部门进行处理，现场指挥，全

程跟进事件发展及处理，事件完成后，立即出具事件

报告；2、监察总控内所有设施设备的正常运行，保障

总控中心对大厦设备的及时监控管理；3、处理大厦

内各项设备维修跟踪；4、督促总控中心各岗位相关

操作人员按要求对系统进行操作；5、通过检查、监

督，保证全体当值班人员正确执行总控中心的工作

程序及协调各部门保障大厦的正常运行；6、负责组

织实施总控中心各项安全及技术和流程培训及演

练；7、监督各项安全制度的执行情况和设施设备的

运营情况；8、完成及配合好值班长下达的各项工作。

薪资福利：7000-10000元/月

上海天舜食品有限公司

食品检验员
岗位要求：男女不限，大专学历及食品检验专

业或相关食品行业工作经验优先录用。

工作内容：1、负责原物料、半成品、成品在仓

储、成产过程中各项检验，发现异常状况呈报上级

并通知相关部门，追踪改善情况；2、严格执行各项

检验标准；对操作员工规范的监控、管理及处罚；3、

负责实验仪器、药品、标准指示剂的配制、验收、保

管工作；4、负责产品相关数据的记录，并进行质量

分析。

薪资福利：6000-7000元/月


